[image: C:\Documents and Settings\user1\Рабочий стол\титульник план управления проектом 2013.jpg]

Общие сведения о документе

	Основание для составления документа:
	Постановление главы администрации муниципального района от 31 июля 2012 года    № 396 «Концепция развития волонтерской (добровольческой) деятельности молодежи в Волоконовском районе Белгородской области»

	Назначение документа:
	детализация  паспорта проекта и инициация блока работ по планированию проекта, с точки зрения человеческих, финансовых и временных ресурсов. 


	Количество экземпляров и место хранения:
	выпускается в 3-х экземплярах, которые хранятся, соответственно, у руководителя проекта, куратора проекта и представителя заказчика

	Содержание:
	1. Календарный план-график работ по проекту 
2. Бюджет проекта
3. Перечень контрольных событий проекта
4. Риски проекта
5. Рабочая группа проекта
6. Заинтересованные лица, инвесторы
7. Способы коммуникаций и взаимодействия в проекте 

	[bookmark: _Toc277853599]Изменения:
	изменения в плане управления проекта выполняются путем оформления ведомости изменений, которая подписывается руководителем проекта, куратором и представителем заказчика в 3-х экземплярах


1. [bookmark: _Toc277853602]
Календарный план-график работ по проекту

	Код задачи
	Название задачи
	Длитель-ность, дни
	Дата начала работ
	Дата окончания работ
	Состав участников 
(ФИО ответственных исполнителей)

	1.
	
Проведение социологических и психолого – педагогических исследований по вопросам воспитания обучающихся, выявление их уровня воспитанности, интересов 
	59
	01.01.2013
	28.02.2013
	Потехина О.Я., Гогинова Т.П., Толстых С.А., Хворостяная И. И.,
Дьяченко В. П., Озерова И. Н.,
Резникова О. С., Семенов А. П.,
Мясникова М. В., Квиринг С. Ю.

	2.
	Формирование базы данных о воспитанниках, занимающихся волонтерской деятельностью 
	59
	01.01.2013
	28.02.2013
	Шаповалова А.Л.

	3.
	Формирование единого волонтерского сообщества Центра
	90
	01.01.2013
	31.03.2013
	Шаповалова А. Л.

	4.
	Открытие на сайте Центра  страницы «Мы - волонтеры» для публикации материалов
	31
	01.01.2013
	31.01.2013
	Полякова А. С.

	5.
	Публикации о ходе реализации мероприятий проекта в местных СМИ (газета «Красный Октябрь, районное радио) 
	122
	01.03.2013
	31.12.2013
	Шаповалова А.Л.

	6.
	Проведение мероприятий, направленных на формирование добровольческой позиции через систему традиционных дел:
	181
	01.01.2013
	31.12.2013
	Гогенко Д.А.

	6.1.
	Конкурс  патриотической песни «Нам песни эти позабыть нельзя…»
	1
	18.01.2013
	18.03.2013
	Гогенко Д.А.

	6.2.
	Концертная программа, посвященная 23 февраля
	1
	22.02.2013
	22.02.2013
	Гогенко Д.А.

	6.3.
	Посещение музеев
	122
	01.03.2013
	30.06.2013
	Гогенко Д.А.

	6.4.
	Концертная программа, посвященная  8 марта
	1
	07.03.2013
	07.03.2013
	Гогенко Д.А.

	6.5.
	Концертная программа, посвященная 9 мая
	1
	07.05.2013
	07.05.2013
	Гогенко Д.А.

	6.6.
	Сборы  ВПК «Беркут»
	1
	23.05.2013
	23.05.2013
	Семенов А.П.

	7.
	Участие воспитанников в смотрах, конкурсах, слетах, выставках:
	119
	01.02.2013
	31.07.2013
	Гогенко Д.А.

	7.1.
	Зимние соревнования «Ты и твои увлечения»
	1
	06.02.2013
	06.02.2013
	Гогенко Д.А.

	7.2.
	День  здоровья «Начинай с зарядки день»
	1
	05.04.2013
	05.04.2013
	Гогенко Д.А.

	7.3.
	Конкурс рисунков на асфальте «Россия- родина моя!»
	1
	10.06.2013
	10.06.2013
	Гогенко Д.А.

	7.4.
	Конкурс «Юные экологи»
	1
	03.07.2013
	03.07.2013
	Гогенко Д.А.

	8.
	Экскурсии по достопримечательным местам Волоконовского района и Белгородской области
	92
	01.06.2013
	31.08.2013
	Гогенко Д.А.

	9.
	Участие воспитанников в праздничных мероприятиях района, поселка, Центра
	273
	01.01.2013
	31.12.2013
	Гогенко Д.А.

	10.
	Заседание методического совета  Центра «Итоги участия воспитанников в мероприятиях волонтерской направленности за период действия проекта» 

	1
	17.06.2013
	17.06.2013
	Шаповалова А. Л.

	Код задачи
	Название задачи
	Длитель-ность, дни
	Дата начала работ
	Дата окончания работ
	Состав участников 
(ФИО ответственных исполнителей)

	11.
	Проведение открытых уроков, воспитательных мероприятий гражданской направленности: 
	92
	01.06.2013
	31.10.2013
	Потехина О.Я., Гогинова Т.П., Толстых С.А., Хворостяная И. И.,
Дьяченко В. П., Озерова И. Н.,
Резникова О. С., Семенов А. П.,
Мясникова М. В., Квиринг С. Ю.

	11.1
	Беседа «Опасность вредных привычек»
	1
	26.06.2013
	26.06.2013
	Потехина О.Я., Гогинова Т.П., Толстых С.А., Хворостяная И. И.,
Дьяченко В. П., Озерова И. Н.,
Резникова О. С., Семенов А. П.,
Мясникова М. В., Квиринг С. Ю

	11.2
	Легкоатлетический  кросс сборных команд обучающихся района 
	1
	21.08.2013
	21.08.2013
	Потехина О.Я., Гогинова Т.П., Толстых С.А., Хворостяная И. И.,
Дьяченко В. П., Озерова И. Н.,
Резникова О. С., Семенов А. П.,
Мясникова М. В., Квиринг С. Ю

	11.3
	Конкурс плакатов «Вредным привычкам – НЕТ» 
	1
	15.10.2013
	15.10.2013
	Потехина О.Я., Гогинова Т.П., Толстых С.А., Хворостяная И. И.,
Дьяченко В. П., Озерова И. Н.,
Резникова О. С., Семенов А. П.,
Мясникова М. В., Квиринг С. Ю

	12.
	Проведение диспутов и круглых столов совместно с сотрудниками ГО ЧС по Волоконовскому району, пограничниками, сотрудниками ОВД

	91
	01.09.2013
	30.11.2013
	Гогенко Д.А.

	13.
	Привлечение воспитанников к благотворительным акциям:
	153
	01.03.2013
	31.08.2013
	Потехина О.Я., Гогинова Т.П., Толстых С.А., Хворостяная И. И.,
Дьяченко В. П., Озерова И. Н.,
Резникова О. С., Семенов А. П.,
Мясникова М. В., Квиринг С. Ю.

	13.1
	Акция «От сердца к сердцу»
	1
	01.03.2013
	09.05.2013
	Потехина О.Я., Гогинова Т.П., Толстых С.А., Хворостяная И. И.,
Дьяченко В. П., Озерова И. Н.,
Резникова О. С., Семенов А. П.,
Мясникова М. В., Квиринг С. Ю

	13.2
	Акция «Весеннее настроение» 
	1
	18.04.2013
	18.04.2013
	Потехина О.Я., Гогинова Т.П., Толстых С.А., Хворостяная И. И.,
Дьяченко В. П., Озерова И. Н.,
Резникова О. С., Семенов А. П.,
Мясникова М. В., Квиринг С. Ю


	Код задачи
	Название задачи
	Длитель-ность, дни
	Дата начала работ
	Дата окончания работ
	Состав участников 
(ФИО ответственных исполнителей)

	13.3
	Акция «Утро ветерана»
	1
	07.05.2013
	07.05.2013
	Потехина О.Я., Гогинова Т.П., Толстых С.А., Хворостяная И. И.,
Дьяченко В. П., Озерова И. Н.,
Резникова О. С., Семенов А. П.,
Мясникова М. В., Квиринг С. Ю

	13.4
	Акция «Чистый берег» 
	1
	05.06.2013
	05.06.2013
	Потехина О.Я., Гогинова Т.П., Толстых С.А., Хворостяная И. И.,
Дьяченко В. П., Озерова И. Н.,
Резникова О. С., Семенов А. П.,
Мясникова М. В., Квиринг С. Ю

	13.5
	Акция «Моя малая Родина» 
	1
	26.08.2013
	26.08.2013
	Потехина О.Я., Гогинова Т.П., Толстых С.А., Хворостяная И. И.,
Дьяченко В. П., Озерова И. Н.,
Резникова О. С., Семенов А. П.,
Мясникова М. В., Квиринг С. Ю

	14
	Проведение круглого стола: «Гражданское воспитание и проблемы педагогического образования в современной России»
	1
	26.12.2013
	26.12.2013
	Гогенко Д.А.

	И т о г о:
	365
	01.01.2013
	31.12.2013
	



2. 
Бюджет проекта

	Код задачи
	Название задачи
	Сумма, тыс. руб.
	Бюджетные источники финансирования
	Итого:
	Внебюджетные источники финансирования
	Итого:

	
	
	
	Федеральный бюджет
	Областной бюджет
	Муниципальный бюджет
	
	Собственные средства
	Заемные средства
	

	1.
	Проведение социологических и психолого – педагогических исследований по вопросам воспитания обучающихся, выявление их уровня воспитанности, интересов 
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0

	2.
	Формирование базы данных о воспитанниках, занимающихся волонтерской деятельностью 
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0

	3.
	Формирование единого волонтерского сообщества Центра
	10
	0
	0
	10
	10
	0
	0
	0

	4.
	Открытие на сайте Центра  страницы «Мы - волонтеры» для публикации материалов
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0

	5.
	Публикации о ходе реализации мероприятий проекта в местных СМИ (газета «Красный Октябрь, районное радио) 
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0

	6.
	Проведение мероприятий, направленных на формирование добровольческой позиции через систему традиционных дел:
	9
	0
	0
	9
	9
	0
	0
	0

	6.1.
	Конкурс  патриотической песни «Нам песни эти позабыть нельзя…»
	2
	0
	0
	2
	2
	0
	0
	0

	6.2.
	Концертная программа, посвященная 23 февраля
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0

	6.3.
	Посещение музеев
	4
	0
	0
	4
	4
	0
	0
	0

	6.4.
	Концертная программа, посвященная  8 марта
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0

	6.5.
	Концертная программа, посвященная 9 мая
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0

	6.6.
	Сборы  ВПК «Беркут»
	3
	0
	0
	3
	3
	0
	0
	0

	7.
	Участие воспитанников в смотрах, конкурсах, слетах, выставках:
	17
	0
	0
	17
	17
	0
	0
	0

	7.1.
	Зимние соревнования «Ты и твои увлечения»
	2
	0
	0
	2
	2
	0
	0
	0

	7.2.
	День  здоровья «Начинай с зарядки день»
	1
	0
	0
	1
	1
	0
	0
	0

	7.3.
	Конкурс рисунков на асфальте «Россия- родина моя!»
	3
	0
	0
	3
	3
	0
	0
	0

	7.4.
	Конкурс «Юные экологи»

	1
	0
	0
	1
	1
	0
	0
	0 

	Код задачи
	Название задачи
	Сумма, тыс. руб.
	Бюджетные источники финансирования
	Итого:
	Внебюджетные источники финансирования
	Итого:

	
	
	
	Федеральный бюджет
	Областной бюджет
	Муниципальный бюджет
	
	Собственные средства
	Заемные средства
	

	8.
	Экскурсии по достопримечательным местам Волоконовского района и Белгородской области
	10
	0
	0
	10
	10
	0
	0
	0

	9.
	Участие воспитанников в праздничных мероприятиях района, поселка, Центра
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0

	10.
	Заседание методического совета  Центра «Итоги участия воспитанников в мероприятиях волонтерской направленности за период действия проекта» 
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0

	11.
	Проведение открытых уроков, воспитательных мероприятий гражданской направленности: 
	5
	0
	0
	5
	5
	0
	0
	0

	11.1
	Беседа «Опасность вредных привычек»
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0

	11.2
	Легкоатлетический  кросс сборных команд обучающихся района 
	3
	0
	0
	3
	3
	0
	0
	0

	11.3
	Конкурс плакатов «Вредным привычкам – НЕТ» 
	2
	0
	0
	2
	2
	0
	0
	0

	12.
	Проведение диспутов и круглых столов совместно с сотрудниками ГО ЧС по Волоконовскому району, пограничниками, сотрудниками ОВД
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0

	13.
	Привлечение воспитанников к благотворительным акциям:
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0

	13.1
	Акция «От сердца к сердцу»
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0

	13.2
	Акция «Весеннее настроение» 
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0

	13.3
	Акция «Утро ветерана»
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0

	13.4
	Акция «Чистый берег» 
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0

	13.5
	Акция «Моя малая Родина» 
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0

	14
	Проведение круглого стола: «Гражданское воспитание и проблемы педагогического образования в современной России»
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0

	Итого:
	51
	0
	0
	51
	51
	0
	0
	0




[bookmark: _Toc277853600]3. Перечень контрольных событий проекта

	№ п/п
	Контрольное событие
	Дата
	Результат
(подтверждающий документ)
	Примечание

	1. 
	Проведение социологических и психолого – педагогических исследований по вопросам воспитания обучающихся, выявление их уровня воспитанности, интересов 
	28.02.2013
	Справка по итогам социологических и психолого – педагогических исследований по вопросам воспитания обучающихся, выявление их уровня воспитанности, интересов 
	

	2. 
	Формирование базы данных о воспитанниках, занимающихся волонтерской деятельностью 
	28.02.2013
	Справка по итогам сформированности базы данных
	

	3. 
	Формирование единого волонтерского сообщества Центра
	31.03.2013
	Справка по итогам сформированности единого волонтерского сообщества Центра
	

	4. 
	Открытие на сайте Центра  страницы «Мы - волонтеры» для публикации материалов
	31.01.2013
	Страница на сайте Центра «Мы –волонтеры»
	

	5. 
	Публикации о ходе реализации мероприятий проекта в местных СМИ (газета «Красный Октябрь, районное радио) 
	31.12.2013
	Ксерокопии публикаций
	

	
	Проведение мероприятий, направленных на формирование добровольческой позиции через систему традиционных дел:
	31.12.2013
	
	

	6. 
	Конкурс  патриотической песни «Нам песни эти позабыть нельзя…»
	18.03.2013
	Фотоматериалы, план мероприятия 
	

	7. 
	Концертная программа, посвященная 23 февраля
	22.02.2013
	Фотоматериалы
	

	8. 
	Посещение музеев
	30.06.2013
	Фотоматериалы
	

	9. 
	Концертная программа, посвященная  8 марта
	07.03.2013
	Фотоматериалы
	

	10. 
	Концертная программа, посвященная 9 мая
	07.05.2013
	Фотоматериалы
	

	11. 
	Сборы  ВПК «Беркут»
	23.05.2013
	Фотоматериалы, приказ по Центру
	

	
	Участие воспитанников в смотрах, конкурсах, слетах, выставках:
	31.07.2013
	
	

	12. 
	Зимние соревнования «Ты и твои увлечения»
	06.02.2013
	Фотоматериалы
	

	13. 
	День  здоровья «Начинай с зарядки день»
	05.04.2013
	Фотоматериалы
	

	14. 
	Конкурс рисунков на асфальте «Россия- родина моя!»
	10.06.2013
	Фотоматериалы, план мероприятия
	

	15. 
	Конкурс «Юные экологи»
	03.07.2013
	Фотоматериалы, план мероприятия
	

	16. 
	Экскурсии по достопримечательным местам Волоконовского района и Белгородской области
	31.08.2013
	Фотоматериалы
	

	17. 
	Участие воспитанников в праздничных мероприятиях района, поселка, Центра
	31.12.2013
	Фотоматериалы
	

	18. 
	Заседание методического совета  Центра «Итоги участия воспитанников в мероприятиях волонтерской направленности за период действия проекта» 
	17.06.2013
	Протокол заседания методического совета
	

	
	Проведение открытых уроков, воспитательных мероприятий гражданской направленности: 
	31.10.2013
	
	

	19. 
	Беседа «Опасность вредных привычек»
	26.06.2013
	Фотоматериалы, план мероприятия
	

	20. 
	Легкоатлетический  кросс сборных команд обучающихся района 
	21.08.2013
	Фотоматериалы
	

	№ п/п
	Контрольное событие
	Дата
	Результат
(подтверждающий документ)
	Примечание

	21. 
	Конкурс плакатов «Вредным привычкам – НЕТ» 
	15.10.2013
	Фотоматериалы
	

	22. 
	Проведение диспутов и круглых столов совместно с сотрудниками ГО ЧС по Волоконовскому району, пограничниками, сотрудниками ОВД
	30.11.2013
	Фотоматериалы
	

	
	Привлечение воспитанников к благотворительным акциям:
	31.08.2013
	
	

	23. 
	Акция «От сердца к сердцу»
	09.05.2013
	Фотоматериалы
	

	24. 
	Акция «Весеннее настроение» 
	18.04.2013
	Фотоматериалы
	

	25. 
	Акция «Утро ветерана»
	07.05.2013
	Фотоматериалы 
	

	26. 
	Акция «Чистый берег» 
	05.06.2013
	Фотоматериалы 
	

	27. 
	Акция «Моя малая Родина» 
	26.08.2013
	Фотоматериалы 
	

	28. 
	Проведение круглого стола: «Гражданское воспитание и проблемы педагогического образования в современной России»
	26.12.2013
	Протокол, план проведения круглого стола
	



3. [bookmark: _Toc277853601]
Риски проекта

	№ п/п
	Риск (возможное событие
с отрицательными последствиями для проекта)
	Ожидаемые последствия наступления риска
	Мероприятия по предупреждению наступления риска
	Действия в случае наступления риска

	1. 
	Недостаток финансирования
	Срыв сроков реализации проекта
	Поиск альтернативных источников получения финансовых средств
	Использование альтернативных источников получения финансовых средств

	2.
	Незаинтересованность воспитанников в участии в запланированных мероприятиях 
	Не достижение результатов проекта
	Более тщательный подход в разработке проведения мероприятий
	Перепланировка проекта

	3.
	Неблагоприятные погодные условия 
	Срыв сроков проведения мероприятий проекта 
	Разработка гибкого графика проведения мероприятий. 
	Перепланировка проекта



4. 
Рабочая группа проекта

	№ п/п
	ФИО 
Основное место работы, должность
	Роль в проекте
	Функции
	Трудо-затраты, час.
	Основание и условия участия в проекте 

	1.
	Дорохова Лариса Алексеевна, 
директор МБОУ ДОД ЦДТ «Ассоль»
	Руководитель проекта 

	Контролирует ход выполнения проекта
	84
	Распоряжение главы администрации муниципального района «Волоконовский район» Белгородской области
 от «26» января 2013 г. № 69

	2.
	Ерышева Любовь Александровна,
заместитель директора по УВР МБОУ ДОД ЦДТ «Ассоль»
	Администратор проекта

	Информирование о ходе и итогах контрольных событий
	70
	Приказ МБОУ ДОД ЦДТ «Ассоль» 
от «9» января 2013 г. № 02

	3.
	Чуприна Валентина Николаевна,
ведущий специалист отдела по развитию потребительского рынка, предпринимательству и проектной деятельности
	Оператор   мониторинга
	Ведение мониторинга в ходе реализации проекта
	28
	Приказ МБОУ ДОД ЦДТ «Ассоль» 
от «9» января 2013 г. № 02

	4.
	Полякова Анастасия Сергеевна, методист МБОУ ДОД ЦДТ «Ассоль»
	Ответственный за открытие на сайте Центра детского творчества страницы «Мы волонтеры», за размещение  информации в ходе реализации проекта на сайте
	Открытие на сайте Центра детского творчества страницы «Мы волонтеры», размещение  информации о ходе реализации проекта на сайте
	45
	Приказ МБОУ ДОД ЦДТ «Ассоль» 
от «9» января 2013 г. № 02

	5.
	Гогенко Дина Анатольевна,  педагог – организатор  МБОУ ДОД ЦДТ «Ассоль»
	Ответственный за организацию традиционных дел, участие воспитанников в праздниках района, поселка, Центра,  в экскурсиях, в акциях
	Организация традиционных дел, участие воспитанников в праздниках района, поселка, Центра,  в экскурсиях, в акциях
	196
	Приказ МБОУ ДОД ЦДТ «Ассоль» 
от «9» января 2013 г. № 02

	6.
	Шаповалова Алла Леонидовна, методист МБОУ ДОД ЦДТ «Ассоль»
	Ответственный за создание единого волонтерского сообщества Центра, за публикацию сведений о ходе реализации проекта в местных СМИ
	Создание  единого волонтерского сообщества Центра,  публикация сведений о ходе реализации проекта в местных СМИ
	45
	Приказ МБОУ ДОД ЦДТ «Ассоль» 
от «9» января 2013 г. № 02

	7.
	Потехина Оксана Ярославовна,
Гогинова Татьяна Петровна,
Толстых Светлана Алексеевна,
Квиринг Светлана Юрьевна,
Дьяченко Владимир Павлович, Озерова Инна Николаевна,
Резникова Ольга Сергеевна,
Семенов Александр Петрович, Мясникова Марина Викторовна,
Хворостяная Ирина Ивановна, педагоги дополнительного образования МБОУ ДОД ЦДТ «Ассоль»
	Ответственные за привлечение воспитанников к благотворительным акциям, проведение открытых уроков, воспитательных мероприятий гражданской направленности
	Привлечение воспитанников к благотворительным акциям, проведение открытых уроков, воспитательных мероприятий гражданской направленности
	132
132
132
132
132
132
132
132
132
132
	Приказ МБОУ ДОД ЦДТ «Ассоль» 
от «9» января 2013 г. № 02

	ИТОГО:
	600




Мотивационный фонд по проекту для госслужащих: ____________ тыс. руб. доля участия госслужащих в общей доле участия в проекте.

5. 
Матрица ответственности

	Работы (пакеты/блоки работ) по проекту/Результаты
	Роль в проекте / должность

	
	Дорохова Лариса Алексеевна
	Сотников Алексей Михайлович
	Гунько Светлана Петровна
	Ерышева Любовь Александровна
	Сергеева Оксана Юрьевна
	Полякова Анастасия Сергеевна
	Гогенко Дина Анатольевна
	Шаповалова Алла Леонидовна
	Потехина Оксана Ярославовна
Гогинова Татьяна Петровна
Толстых Светлана Алексеевна
Квиринг Светлана Юрьевна
Дьяченко Владимир Павлович Озерова Инна Николаевна
Резникова Ольга Сергеевна
Семенов Александр Петрович Мясникова Марина Викторовна Хворостяная Ирина Ивановна

	Проведение социологических и психолого – педагогических исследований по вопросам воспитания обучающихся, выявление их уровня воспитанности, интересов
	к
	к 
	к 
	и 
	м 
	 
	
	
	в 

	Формирование базы данных о воспитанниках, занимающихся волонтерской деятельностью 
	к 
	к 
	к 
	и 
	м 
	
	
	в
	

	Формирование единого волонтерского сообщества Центра
	 к 
	к 
	к 
	и 
	м 
	
	
	в
	

	Открытие на сайте Центра  страницы «Мы - волонтеры» для публикаций материалов
	к 
	к 
	к 
	и 
	м 
	в 
	
	
	

	Публикации о ходе реализации мероприятий проекта в местных СМИ (газета «Красный Октябрь, районное радио) 
	к 
	к 
	к 
	и 
	м 
	
	
	в 
	

	Работы (пакеты/блоки работ) по проекту/Результаты
	Роль в проекте / должность


	
	Дорохова Лариса Алексеевна
	Сотников Алексей Михайлович
	Гунько Светлана Петровна
	Ерышева Любовь Александровна
	Сергеева Оксана Юрьевна
	Полякова Анастасия Сергеевна
	Гогенко Дина Анатольевна
	Шаповалова Алла Леонидовна
	Потехина Оксана Ярославовна
Гогинова Татьяна Петровна
Толстых Светлана Алексеевна
Квиринг Светлана Юрьевна
Дьяченко Владимир Павлович Озерова Инна Николаевна
Резникова Ольга Сергеевна
Семенов Александр Петрович Мясникова Марина Викторовна Хворостяная Ирина Ивановна

	Формирование добровольческой позиции через систему традиционных дел
	к 
	к 
	к 
	и 
	м 
	
	в 
	
	

	Участие воспитанников в смотрах, конкурсах, слетах, выставках
	к
	к
	к
	и
	м
	
	в
	
	

	Экскурсии по достопримечательным местам Волоконовского района и Белгородской области
	к
	к
	к
	и
	м
	
	в
	
	

	Участие воспитанников в праздничных мероприятиях района, поселка, Центра
	к
	к
	к
	и
	м
	
	в
	
	

	Заседание методического совета  Центра «Итоги участия воспитанников в мероприятиях волонтерской направленности за период действия проекта»
	к
	к
	к
	и
	м
	
	
	в
	

	Проведение открытых уроков, воспитательных мероприятий гражданской направленности
	к
	к
	к
	и
	м
	
	
	
	в

	


Работы (пакеты/блоки работ) по проекту/Результаты
	Роль в проекте / должность


	
	Дорохова Лариса Алексеевна
	Сотников Алексей Михайлович
	Гунько Светлана Петровна
	Ерышева Любовь Александровна
	Сергеева Оксана Юрьевна
	Полякова Анастасия Сергеевна
	Гогенко Дина Анатольевна
	Шаповалова Алла Леонидовна
	Потехина Оксана Ярославовна
Гогинова Татьяна Петровна
Толстых Светлана Алексеевна
Квиринг Светлана Юрьевна
Дьяченко Владимир Павлович Озерова Инна Николаевна
Резникова Ольга Сергеевна
Семенов Александр Петрович Мясникова Марина Викторовна Хворостяная Ирина Ивановна

	Проведение диспутов и круглых столов совместно с сотрудниками ГО ЧС по Волоконовскому району, пограничниками, сотрудниками ОВД
	к
	к
	к
	и
	м
	
	в
	
	

	Привлечение воспитанников к благотворительным акциям
	к
	к
	к
	и
	м
	
	
	
	в

	Проведение круглого стола: «Гражданское воспитание и проблемы педагогического образования в современной России»
	к
	к
	к
	и
	м
	
	в
	
	











Обозначения:
В – выполняет; У – утверждает; И – информируется; К – контролирует; М – мониторинг; С – согласует.
6. [bookmark: _Toc277853603][bookmark: _Toc277853605]Планирование коммуникаций 

	№
п/п
	Какая 
информация передается
	Кто 
передает информацию
	Кому 
передается информация
	Когда 
передает информацию
	Как 
передается информация

	1. 
	Статус проекта 
	Руководитель проекта
	Представителю заказчика, куратору
	Еженедельно (понедельник)
	Электронная почта

	2. 
	Обмен информацией о текущем состоянии проекта
	Администратор проекта
	Участникам проекта
	Еженедельно (пятница)
	Телефонная связь,
электронная почта

	3. 
	Документы и информация по проекту
	Ответственное лицо по направлению
	Администратору проекта и адресаты 
	Не позже сроков графиков и к. точек 
	Электронная почта

	4. 
	О выполнении контрольной точки
	Администратор проекта
	Руководителю проекта, оператору мониторинга
	Не позже дня контрольного события по плану управления
	Электронная почта

	5. 
	Отчет о выполнении блока работ
	Администратор проекта
	Группе управления,
оператору мониторинга
	Согласно сроков плана управления
	Письменный отчет,
электронная почта

	6. 
	Ведомость изменений
	Администратор проекта
	Группе управления,
оператору мониторинга
	По поручению руководителя проекта
	Письменный отчет,
электронная почта

	7. 
	Мониторинг реализации проекта
	Оператор мониторинга
	Проектный офис
	В день поступления информации
	РИАС ПУВП «Электронное правительство»

	8. 
	Информация наступивших или возможных рисках и отклонениях по проекту
	Администратор проекта, ответственное лицо по направлению
	Руководителю проекта
	В день поступления информации (незамедлительно)
	Телефонная связь

	9. 
	Информация о наступивших рисках и осложнениях по проекту 
	Руководитель проекта
	Куратору
	В день поступления информации (незамедлительно)
	Телефонная связь,
электронная почта

	10. 
	Информация о неустранимом отклонении по проекту 
	Руководитель проекта
	Представителю заказчика, куратору
	В день поступления информации 
	Совещание

	11. 
	Обмен опытом, текущие вопросы
	Руководитель проекта
	Рабочая группа
и приглашенные
	Не реже 1 раз в квартал
	Совещание

	12. 
	Приглашения на совещания 
	Администратор проекта
	Участники совещания
	В день поступления информации (незамедлительно)
	Телефонная связь,
электронная почта

	13. 
	Передача поручений, протоколов, документов 
	Администратор проекта
	Адресаты
	В день поступления информации (незамедлительно)
	Телефонная связь,
электронная почта

	14. 
	Подведение итогов
	Руководитель проекта
	Представителю заказчика,  куратору
	По окончании проекта
	Совещание



7. Заинтересованные лица, инвесторы

	Заинтересованное лицо, инвестор
	Должность, 
контактные данные 

	Для юридических лиц: 
Роль в проекте (инвестор):
Название организации: «_____________________________»

Телефон: 
Адрес: 
E-mail:

	Фамилия имя отчество 
должность руководителя организации.

Телефон: 
E-mail: 

	Для физических лиц:
Роль в проекте (инвестор):

Фамилия имя отчество 
Адрес:
	Должность по основному месту работы


Телефон: 
E-mail:
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